AVISO DE PRIVACIDAD PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE DEL COLEGIO
ALEMAN ALEXANDER VON HUMBOLDT.

El Colegio Aleman Alexander von Humboldt, A.C. (en adelante el Colegio), sefialando
para efectos del presente Aviso de Privacidad (en lo sucesivo el Aviso) el domicilio ubicado
en Prado Norte nimero 559, Colonia Lomas de Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo,
Cddigo Postal 11000, Ciudad de México, es el responsable de salvaguardar la integridad,
privacidad y proteccion de los datos personales que nos proporcione (en adelante el
Titular), los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley Federal de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares (en adelante la Ley), y
demas normatividad que resulte aplicable, por lo que se le solicita leer cuidadosamente
el presente Aviso de Privacidad.

Para el Colegio resulta necesaria la recopilacién de ciertos datos personales para llevar a
cabo las actividades intrinsecas a su objeto social. El Colegio tiene la obligacion legal y
social de cumplir con las medidas legales y de seguridad suficientes para proteger aquellos
datos personales y sensibles, en su caso, que haya recabado para las finalidades que a
continuacion seran descritas en el presente Aviso.

Mds adelante describimos qué informacién recabamos de usted, para qué fines utilizamos
dicha informacion, con quien la compartimos y cudles son sus opciones para ejercer sus
derechos ARCO. Al momento de proporcionar sus datos personales, Usted otorga su
consentimiento para la obtencién y uso de su informacién bajo los términos que se
describen en el presente Aviso.

Todo lo anterior se realiza con el objetivo de que usted tenga pleno control y decision
sobre sus datos personales. Por ello, le recomendamos que lea atentamente la siguiente
informacién.

Si el Titular proporciona sus datos personales significa que ha leido, entendido y aceptado
los términos del presente Aviso.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Esta politica tiene como objetivo asegurar la privacidad de los datos proporcionados por
nuestros alumnos, exalumnos, candidatos, egresados, padres de familia, exempleados,
nuevo ingreso, personal administrativo y docente, colaboradores, solicitante de empleo,
asociados, proveedores, con el fin de vincularse con los servicios o productos académicos
o administrativos proporcionados por el Colegio.

Al usar los servicios, productos o accesos a este sitio o cualquier sitio relacionado o
brindado por el Colegio, usted esta de acuerdo con la recopilacién, uso, transferencia y
almacenamiento de su informacion personal y personal sensible, lo que significa que ha



leido, entendido y aceptado los términos a continuacidén expuestos. En caso de no estar
de acuerdo con ellos, el titular NO debera proporcionar ninguna informacién personal.

Datos personales que podra ser recabada con pleno conocimiento del Titular:

La categoria de datos personales que podran ser recabados y sujetos a tratamiento por el
Colegio son:

.

.
.
V.
V.
VL.
VILI.
VIIL.

X.
Xl

Datos identificacion: nombre, género, fecha de nacimiento, edad.
Datos de contacto: teléfono, celular, direccién, correo electrénico.
Datos laborales

Datos familiares*

Datos académicos

Datos migratorios*

Datos ideoldgicos*

Datos sociolégicos*

Datos psicolégicos*

Datos de salud, fisicos y biomédicos*

Datos financieros o patrimoniales*: Ingresos, expectativas econdmicas, egresos,
otros ingresos, entre otros.

(*) Datos considerados como datos personales sensibles, en cuyo caso el Colegio tendra
gue obtener el consentimiento expreso del Titular, lo que se entiende que al brindar
dichos datos por el Titular, éste esta aceptando los términos y condiciones del presente

Aviso.

Finalidades del tratamiento de Datos.

El Colegio, quien funge como persona moral responsable de datos personales y datos
personales sensibles, pueden recabar en sus procesos académicos, administrativos y/o de
operacion su informacién.

Finalidades Primarias:

a.

Proceso de contratacion y tramites administrativos: El Colegio utilizara sus
datos de contacto, datos personales, datos patrimoniales o financieros*, para
todo lo relacionado al proceso interno de contratacidn y tramites necesarios
incluyendo la elaboracion del contrato laboral correspondiente y la creacion de
la cuenta de correo electrdnico interno, asi como la emision de su credencial.

Desempenar sus funciones correctamente: El Colegio utilizard sus datos
personales, con la finalidad de facilitarle la informacidn suficiente para el
desempeiio de sus actividades laborales.



c. Capacitacidony entrenamiento: El Colegio utilizard sus datos personales en todo
lo relativo a capacitaciones internas, externas y cursos enfocados al buen
desempefio laboral.

d. Emision de constancias laborales: El Colegio utilizara sus datos personales que
nos proporcione con el propdsito de elaborar las constancias laborales
requeridas.

e. Actualizacion de bases de datos: El Colegio utilizara sus datos personales para
fines y controles internos administrativos.

f. Evaluacion de desempeiio: El Colegio utilizara sus datos personales, para
identificar las evaluaciones que usted presente con la finalidad de medir su
desempefio laboral.

g. Anuario: El Colegio utilizard sus datos personales, incluyendo sus imagenes,
para la elaboracion del anuario escolar.

h. Estacion de Radio Humboldt: El Colegio utilizara sus datos personales durante
las transmisiones de nuestra estacion de radio interna, con la finalidad de
reconocer algun logro derivado del desempefio laboral.

Finalidades Secundarias:

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades
secundarias que no son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten
brindarle una mejor atencién:

a. Seguridad: El Colegio con el objetivo de brindarle seguridad a Usted,
utilizard sus datos personales (imagenes y videograbacion) de todas y cada
una de las actividades que se realicen al interior del plantel.

b. Boletin: El Colegio podra utilizar sus datos de contacto para enviarle un
boletin periddico de eventos y noticias de relevancia del Colegio.

c. Publicaciones periddicas y revista: El Colegio utilizara sus datos personales,
imagenes y/o proyectos que realice dentro del Colegio, para publicarlos en
los diferentes medios de promocion que utiliza, incluidas publicaciones
periddicas.

d. Referencias laborales, bancarias y comerciales: El Colegio utilizara sus
datos de contacto, datos personales y datos patrimoniales o financieros* a



terceros que soliciten referencias laborales, bancarias y comerciales sobre
el cargo que desempeiia en el Colegio.

e. Eventos y fechas conmemorativas; El Colegio podra felicitarlo y enviarle
buenos deseos en fechas especiales, asi como invitarlo a eventos de
cualquier tipo con la finalidad de honrar los valores del Colegio.

En caso de no estar de acuerdo con alguna de las finalidades secundarias favor de hacérselo
del conocimiento al Colegio via el correo electrénico datospersonales@humboldt.edu.mx.

Limitacidn de Uso y Divulgacidn.

El tratamiento de sus datos personales sera el que resulte necesario, adecuado y relevante
con las finalidades previstas en este Aviso de Privacidad.

El Colegio, cumple con los principios de proteccién de datos personales establecidos en la
Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Particulares y adopta las
medidas necesarias para su aplicacién. Lo anterior aplica aun y cuando estos datos fueren
tratados por un tercero, y con el fin de cubrir el servicio académico o administrativo
necesarios, manteniendo la confidencialidad en todo momento. El Colegio toma las
medidas necesarias y suficientes para procurar que esta Politica de Privacidad sea
respetada, por él o por terceros con los que guarde relacion alguna, para otorgar los
servicios o productos establecidos con el Titular.

Medios para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion.
Cualquier Titular o, en su caso, representante legal podra ejercer cualquiera de los
derechos de acceso, rectificacién, cancelaciéon u oposicién (en lo sucesivo “Derechos
ARCOQ”), asi como revocar su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales
mediante el formato que el Colegio le proporcione para tales efectos, mismo que deberd
ser acompafiado de los documentos que acrediten la identidad del titular (identificacion
oficial vigente con fotografia) o, en su caso, la representacién legal del titular en términos
de la legislacion comun, y presentarlo a través del correo:
datospersonales@humboldt.edu.mx.

La revocacion del consentimiento puede efectuarse en cualquier momento, sin que se
atribuyan efectos retroactivos. Para iniciar el proceso de revocacién, debera indicar de
forma precisa el consentimiento que desea revocar al correo electrénico
datospersonales@humboldt.edu.mx. La solicitud de accesos, rectificacion, cancelacion u
oposicion, deberd contener y acompafiar lo siguiente:

I.  El nombre del titular y domicilio u otro medio para comunicarle la respuesta a su
solicitud;

II. Los documentos que acrediten la identidad o, en su caso, la representacion legal
del titular;



Ill.  Ladescripcion claray precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos antes mencionados, y

IV.  Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales

V. Para el caso de las solicitudes de rectificaciéon el Titular deberd indicar las
modificaciones a realizarse y aportar la documentacion que sustente su peticion.

El Colegio, comunicard al Titular en un plazo no mayor a 20 (veinte) dias habiles contados
a partir de la recepcion de la solicitud, la determinacién adoptada a efecto de que si resulta
procedente, se haga efectiva la misma dentro de los 15 (quince) dias siguientes a la fecha
en que se comunica la respuesta. Tratdndose de solicitudes de acceso a datos personales,
procederda la entrega, previa acreditacion de la identificacién del solicitante o
representante legal, seguin corresponda. Los plazos, antes referidos, podran ser ampliados
una sola vez por un periodo igual, siempre y cuando, asi lo justifiquen las circunstancias del
caso.

La obligacion de acceso a la informacién se dara por cumplida cuando se pongan a
disposicion del titular los datos personales; o bien, mediante la expedicion de copias
simples, documentos electrénicos o cualquier otro medio que el Colegio provea al Titular.

En caso de que la informacién proporcionada en la solicitud sea errénea o insuficiente, o
bien, no se acompanen los documentos de acreditacidn correspondientes, nuestro Comité,
podra requerirle al solicitante para que dentro del término de 5 (cinco) dias habiles
siguientes a la notificacion, aporte los elementos o documentos necesarios para que el
Colegio pueda dar cumplimiento a la solicitud correspondiente. De no dar respuesta en
dicho plazo, se tendra por no presentada la solicitud.

El Colegio podra negar el acceso a los datos personales, la rectificacidn, cancelaciéon o
concesion de la oposicidn al tratamiento de los mismos, en los siguientes supuestos:

i.  Cuando el solicitante no sea el titular de los datos personales, o el representante
legal no esté debidamente acreditado para ello;

ii.  Cuando en su base de datos no se encuentren los datos personales del solicitante;

iii.  Cuando se lesionen los derechos de un tercero;

iv.  Cuando exista unimpedimento legal, o la resolucién de una autoridad competente
gue restrinja el acceso a los datos personales o que no permita la rectificacion,
cancelacion u oposicidn de los mismos;

v.  Cuando la rectificacidn, cancelacion u oposicidn haya sido previamente realizada.

El Colegio limitara el uso de los datos personales y datos personales sensibles a peticidon
expresa del titular, y no estard obligada a cancelar los datos cuando:

l. Se refiera a las partes de un contrato privado, social o administrativo y sean
necesarios para su desarrollo y cumplimiento;



VI.

VII.

Deban ser tratados por disposicién legal;

Obstaculice actuaciones judiciales o administrativas vinculadas a obligaciones
fiscales, la investigacion y persecucién de delitos o la actualizacién de sanciones
administrativas;

Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular;
Sean necesarios para realizar una accion en funcién del interés publico;

Sean necesarios para cumplir con una obligacién legalmente adquirida por el
titular, y

Sean objeto de tratamiento para la prevencidn o para el diagndstico médico o
la gestidn de servicios de salud, siempre que dicho tratamiento se realice por
un profesional de la salud sujeto a un deber de secreto.

Los datos de contacto del Comité de tratamiento de datos personales, que estd a cargo de
dar trdmite a las solicitudes de derechos ARCO, son los siguientes:

Departamento de datos personales: Comité de Datos Personales del Colegio.

Domicilio: Prado Norte numero 559, Colonia Lomas de Chapultepec, Alcaldia Miguel
Hidalgo, Cddigo Postal 11000, Ciudad de México.

Correo electrénico: datospersonales@humboldt.edu.mx

Transferencia de Datos Personales.

El Colegio podra transferir sus datos personales a terceros mexicanos o extranjeros cuando
la transferencia:

VI.

VII.

VIII.

Esté prevista en una Ley o Tratado en los que México sea parte;

Sea necesaria para la prevencion o el diagnostico médico, la prestacién de
asistencia sanitaria, o tratamiento médico

Sea solicitada por algun otro Campus perteneciente al Colegio

Sea necesaria por virtud de un contrato celebrado o por celebrar en interés del
titular, por el Colegio y un tercero;

Sea necesaria o legalmente exigida para la salvaguarda del interés publico, o para
la procuracién o administracion de justicia en un proceso legalmente valido
conforme a la legislacion mexicana;

Sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en un
proceso judicial en un proceso legalmente valido conforme legislacion mexicana; vy,
Sea precisa para el mantenimiento o cumplimiento de una relacidn juridica entre el
Colegio vy el titular.

Sea necesaria para tramites administrativos con las Secretarias, Instituciones o
Dependencias gubernamentales correspondientes.



En dichos supuestos, le informamos que el Colegio adoptara las medidas necesarias para
que las personas que tengan acceso a sus datos personales cumplan con la politica de
privacidad del Colegio, asi como con los principios de protecciéon de datos personales
establecidos en la Ley.

Con lafinalidad de impedir el acceso y revelacidon no autorizada y de mantener la exactitud
de los datos personales que sean proporcionados y garantizar la utilizacién correcta de la
informacién, el Colegio cuenta con los procedimientos fisicos, tecnoldgicos y
administrativos apropiados para proteger la informacion que recaba. Usted puede limitar
o hacer preguntas o comentarios respecto del uso de su informacion personal a través del
siguiente medio:

Enviando un correo electronico a la siguiente direccion  electrénica:
datospersonales@humboldt.edu.mx

Modificaciones al Aviso de Privacidad.

El Colegio se reserva el derecho de efectuar en cualquier momento modificaciones o
actualizaciones al presente aviso, lo cual informara de forma personal, o bien, por medio
de la publicacién de un aviso en lugar visible del Colegio o a través de la pagina del sitio
web del Colegio https://www.humboldt.edu.mx/aviso-de-privacidad/. Si el Titular
proporciona sus datos personales significa que ha leido, entendido y aceptado los
términos expuestos.

Asimismo, le recordamos que nuestros avisos de privacidad se encuentran disponibles en
la pagina web anteriormente sefiada.

Cookies y/o Web Beacons.

El Colegio utiliza varias tecnologias para mejorar la eficiencia de sus sitios web, incluyendo
su experiencia cuando navega por dichos sitios. Entre estas tecnologias se incluye el uso
de cookies. Las cookies son pequeiias cantidades de informacidn que se almacenan en el
navegador utilizado por cada usuario para que el servidor recuerde cierta informacion
gue posteriormente pueda utilizar. Esta informacion permite identificarle y guardar sus
preferencias personales para brindarle una mejor experiencia de navegacion.

Fecha de Actualizacion 03/10/2019



