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Aufnahmeverfahren 2018/2019

Uber die Aufnahme eines Kindes in den Kindergarten und die Zuweisung in die entsprechende Stufe entscheidet das
Kindergartenteam im Einvernehmen mit der Kindergartenleiterin aufgrund einer Evaluation des Kindes und eines
Aufnahmegespraches mit den Erziehungsberechtigten. Die Erziehungsberechtigten legen beim Einreichen des
Aufnahmeantrages die von der Schule geforderten Unterlagen vor. Eine Aufnahme ist ebenfalls nur mdglich, wenn die
entsprechenden Bestimmungen der Erziehungsbehdrden erfiillt sind.

Das Verfahren wird vom padagogisch ausgebildeten Personal des Kindergartens, mit Unterstiitzung der Psychologin durchgefiihrt
und beruht im wesentlichen auf drei Elementen:

1. Beobachtung der Kinder

2. Gesprach mit den Eltern

3. Bericksichtigung zusétzlicher objektiver Punkte

Beobachtung der Kinder:

An ein (Maternal) bzw. drei Besuchsnachmittagen (Kindergarten | und 1) wird der allgemeine Entwicklungsstand der Kinder
festgestellt; das Sozial- und das Spielverhalten sowie die sprachliche, motorische und kognitive Entwicklung der Kinder.

Die Beobachtungen stiitzen sich auf die nach Altersstufe diferenzierten Kriterien einer Entwicklungstabelle.

Elterngespréach:

Dem Elterngespréach dient ein Fragebogen als Grundlage. Besondere Aufmerksamkeit fallt auf die Griinde, aus denen unsere
Schule ausgewahlt wurde, sowie die Ubereinstimmung der Erziehung im Elternhaus mit dem Konzept der Schule. Die Teilnahme
beider Eltern am Gespréach wird empfohlen.

Beriicksichtigung zusatzlicher Punkte:
AuBer der Beobachtung der Kinder und des Elterninterviews werden, in Ubereinstimmung mit den Zielen der Schule, zusatzliche
Punkte erteilt. Darunter fallen:

- die Beherrschung der deutschen Sprache

- nachweisbare Beziehungen zur deutschen Kultur

- Geschwisterkinder in der Schule

Wichtig!

»  Alle Kinder, die aufgenommen werden sollen, missen dieses Aufnahmeverfahren durchlaufen.

»  Die Entscheidung uber die Aufnahme jedes einzelnen Kindes wird im Team getroffen.

»  Neue Kinder kdnnen nur aufgenommen werden, wenn sie die spezifischen Aufnahmebedingungen erfiillen und Platze
vorhanden sind. Dies gilt auch, wenn das Kind oder ein Erziehungsberechtigter die deutsche Staatsangehdrigkeit
besitzt.

»  Der Kindergarten hat nur eine begrenzte Anzahl von Platzen.

» Die Tatsache, dass schon Geschwisterkinder an unserer Schule sind, bedeutet keine automatische Aufnahme weiterer
Kinder derselben Familie.

Chronologische Abfolge

1. Oktober — Januar

Informationsabende fir interessierte Eltern mit Rundgang durch die Schule.

2. Januar

Einreichen des Aufnahmeantrags:

Beim Einreichen des Aufnahmeantrags sowie der von der Schule geforderten Unterlagen wird den Erziehungsberechtigten ein
Termin fur die Evaluation des Kindes und ein Aufnahmegesprach zugewiesen (Maternal, Kindergarten | und II).

3. Februar

Beobachtungen und Elterngespréche:

Die Beobachtungen der Kinder und die gleichzeitig stattfindenden Aufnahmegespréache mit den Eltern werden von den
Erzieherinnen und der Psychologin des Kindergartens durchgefiihrt und von der Kindergartenleiterin koordiniert.

Auswertung:
Im Team (Erzieherinnen und Psychologin) werden die Ergebnisse ausgewertet und jeder Fall einzeln angesprochen. Die
Kindergartenleiterin behalt sich das Recht vor, die endglltige Entscheidung zu treffen.

Bekanntgabe der Ergebnisse:
Die Ergebnisse werden per E-mail bekanntgegeben. Eltern, deren Kinder aufgenommen wurden, erhalten im Anschluss eine
schriftliche Zusage und fahren dann mit dem administrativen Prozess fort. Die Entscheidung der Schule ist unanfechtbar.

Altersstruktur:
Aufgenommen werden Kinder, die im Laufe des Kalenderjahres der Einschreibung 2 Jahre (Maternal), 3 Jahre (Kindergarten I)
oder 4 Jahre (Kindergarten Il) alt werden.
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Proceso de Admisién 2018/2019

La aceptacion de un nifio o una nifia al Kindergarten y la asignacion al grado correspondiente, es resultado de la decision
colegiada del equipo docente en conjunto con la Direccion, en base a la evaluacion del nifio/la nifia y a la entrevista con los
Padres de Familia. Los Padres de Familia entregan junto con la solicitud de inscripcion los documentos necesarios solicitados
por el Colegio. La admision sélo es posible cuando se hayan cubierto los requisitos de la Secretaria de Educacion Publica.

Para el proceso de admisién se consideran tres elementos:
1. Observacion del nifio/de la nifia

2. Entrevista con los Padres de Familia

3. Criterios adicionales a considerar

Observacion del nifio/la nifia:

En una visita por la tarde (para Maternal) al Kindergarten y tres visitas por la tarde (para Kindergarten | y Il) se observa el
desarrollo general, el comportamiento social y de juego, asi como el desarrollo del lenguaje, motriz y cognitivo del nifio/a. Las
observaciones se sustentan en criterios diferenciados de una tabla de desarrollo de la edad correspondiente.

Entrevista con los Padres de Familia:

La entrevista se realiza de acuerdo a un cuestionario. Se pone especial atencion en las razones por las cuales se escoge nuestro
Colegio como opcidn educativa, asi como la congruencia entre la educacion en casa y los principales conceptos pedagdgicos de
la escuela. Se recomienda la participacion de ambos padres.

Consideracion de criterios adicionales:
Ademas de la observacién del nifio/a, la entrevista con los Padres de Familia y la congruencia con las metas de la escuela se
consideran criterios adicionales, tales como:

- La presencia del idioma aleman en casa

- Relaciones comprobables con la cultura alemana

- Hermanos inscritos en la escuela

Importante!
»  Todos los nifios deben cumplir con el proceso de admision sefialado anteriormente.
»  Ladecision sobre la admision de cada uno de los nifios se toma de manera colegiada.
»  Los nifios sélo pueden ser admitidos si cumplen con los requisitos y si el Kindergarten cuenta con lugares disponibles.
Esto también aplica a nifios cuyos padres cuentan con la nacionalidad alemana.
»  ElKindergarten tiene un nimero limitado de lugares.
»  El hecho de tener hermanos en la escuela, no asegura la admision automatica.

Calendario

1. Octubre — Enero

Juntas informativas para Padres de Familia interesados y recorrido por las instalaciones.

2. Enero

Entrega de la solicitud de inscripcion:

Al entregar los documentos solicitados se les asignara una fecha para la observacion del nifio/a y la entrevista con los Padres
de Familia. (Maternal, Kindergarten |y II).

3. Febrero

Observacions y entrevistas:

Las observaciones del nifio/a y las entrevistas se llevan a cabo por parte de las educadoras y la psicéloga y son coordinadas por
la Directora.

Proceso de seleccién:
En grupo (educadoras y psic6loga) se evalla cada nifio/a y se platica detalladamente sobre lo observado. La decision final se
toma en conjunto con la Direccién.

Resultados:

El resultado se informa via correo electrénico. Padres de Familia, cuyo nifio/nifia fue admitido/a, obtienen la aceptacion por escrito
y con ello se inicia el proceso administrativo de la inscripcion.

La decisién del Kindergarten es inapelable.

Edades:
Se admiten nifios y nifias que en el transcurso del afio (enero a diciembre) cumplan 2 afios para Maternal, 3 afios para
Kindergarten | y 4 afios para Kindergarten II.
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INFORMATION — AUFNAHMEPROZESS 2018/2019

Informationsabende:

Kindergarten La Herradura 5.0ktober und 7. November 2017, 9. Januar 2018
Terminvergabe unter Tel. 30027560

Kindergarten Lomas de Chapultepec 12. Oktober und 8. November 2017, 10. Januar 2018
Terminvergabe unter Tel. 30027540

Der Besuch des Informationsabends gilt als verpflichtend.
Anmeldeformulare: Ab 8. Januar 2018 (Rezeption oder Homepage)
Einschreibungsbedingungen:

- lhr Kind muss bis zum 31.12.2018 folgendes Alter erreicht haben:

Geburtsjahr Alter Stufe
2016 2 Jahre Maternal
2015 3 Jahre Kdg. |
2014 4 Jahre Kdg. Il

- 15. - 31. Januar - Zahlung der Bearbeitungsgebihr und Abgabe folgender Dokumente:
Aufnahmeantrag (Original und Kopie)

Datenblatt

Geburtsurkunde (Original und Kopie, bei Auslandern mit Apostille)

CURP (des Kindes und beider Elternteile)

Arztliches Attest mit Blutgruppe des Kindes

Offizieller Nachweis der Anschrift

Zahlungsausgleichsbescheinigung der derzeitigen Schule

Kopie der letzten Evaluation des jetzigen Kindergartens, Kdg.lll: Kopie der SEP- Urkunde
Visum (bei Auslandern)

Steuernummer

Passfoto des Kindes (Mexiko: tamafio pasaporte)

70 20 0 7 T 7 T T

Beobachtungen und Elterngesprache:

- Die Beobachtungen und Elterngesprache finden vom 6. bis 8. Februar 2018 (Kdg. I+l — 3
Nachmittage) und am 13., 14. oder 15. Februar 2018 (Maternal — 1 Nachmittag) statt.

- Antwort auf lhren Antrag erhalten Sie ab dem 15. Februar 2018 (Kdg. I+11), bzw. 22. Februar 2018
(Maternal) per Mail.

Einschreibungsgebihren Schuljahr 18/19:
Bearbeitungsgebihr (Januar) $ 1,500
Apartado de Plaza Escolar (26. Februar — 22. Méarz 2018) $ 10,000
CIPI (Ersteinschreibungsgebiihr, 26. Februar — 18. Mai 2018) $ 12,000

Die endgultigen Einschreibungen finden vom 11. bis zum 22. Juni 2018 statt.
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INFORMACION — PROCESO DE ADMISION 2018/2019

> Junta Informativa:

Kindergarten La Herradura 5 de octubre y 7 de noviembre 2017, 9 de enero 2018
Previa cita - Tel. 30027560

Kindergarten Lomas de Chapultepec 12 de octubre y 8 de noviembre 2017, 10 de enero 2018
Previa cita - Tel. 30027540

La asistencia alajuntainformativa es requisito indispensable para continuar con el proceso de
admision.

» Solicitudes: Disponibles a partir del 8 de enero 2018 en la recepcién del Colegio o a través de la
pagina web.

» Requisitos:

Edad cumplida al 31.12.2018

Afo de nacimiento Edad Grado
2016 2 afios Maternal
2015 3 afios Kdg. |
2014 4 afios Kdg. Il
Del 15 al 31 de enero realizar el pago por manejo de inscripcién y entregar los siguientes
documentos:
2 Solicitud (original y copia)
> Historial del alumno
2 Acta de nacimiento (original y copia, extranjeros c. apostilla)
2 Copia de la CURP (del nifio y de ambos padres)
2 Certificado médico
2 Comprobante de domicilio
2 Carta de no adeudo del colegio actual
2 Copia de la tltima evaluacion del Kindergarten actual. Kdg. Ill: copia de la boleta de SEP
2 Forma migratoria en caso de ser extranjero
2 RFC para facturacion
> Foto tamafio pasaporte (nifio)

» Evaluaciones y entrevistas:

Las evaluaciones y entrevistas para Kdg. I+ll se realizaran del 6 al 8 de febrero (3 tardes) y para
Maternal el 13, 14 6 15 de febrero (s6lo 1 tarde). El horario exacto se les comunicara en enero al
entregar la solicitud y la documentacién requerida.

Los resultados se daran a conocer via correo electronico a partir del 15 de febrero 2018 para Kdg.
I+1l y para Maternal a partir del 22 de febrero 2018.

» Pagos 18/19:

Manejo de inscripcién (Enero) $ 1,500
Apartado de Plaza Escolar (26 de febrero al 22 de marzo 2018) $ 10,000
CIPI (Cuota Individual de Primer Ingreso, 26 de febrero al 18 de mayo 2018) $ 12,000

» Las inscripciones definitivas son del 11 al 22 de junio 2018.



KIND / NIRO

VATER, MUTTER -ERZIEHUNGSBERECHTIGTER / PADRE , MADRE O TUTOR

COLEGIO ALEMAN ‘o, DE FAMILIA

ALEXANDER von HUMBOLDT A.C. MATRICULA:
GRADO:
HERMANOS EN EL COLEGIO: SI[ | NO[ |

FOR INTERNE ZWECKE / USO INTERNO

AUFNAHMEANTRAG SCHULJAHR 20
SOLICITUD DE INSCRIPCION ANO ESCOLAR 20

120 VERTRAULICH
/20 CONFIDENCIAL

Familienname, Vorname(n) / Apellidos paterno, materno, nombre(s)

Geburtsdatum: T M J / Fecha de nacimiento: dfa, mes, afio

Stadt und Land / Ciudad y pais

Geschlecht / Sexo Staatsangehorigkeit(en) / Nacionalidad(es) Aufenthaltsgenehmigung Nr. / £FM No.
Anschrift / Domicitio: Strafle / Caile Nr. / No. Colonia
Delegacion PLZ/ C.P. Telefonnummer{(n) / Tetéfono(s)

Weitere Telefonnummer(n) fiir Notfélle / Otros teiéfonos de contacto para emergencias

Blutgruppe / Tipo de sangre Grole / Estatura Gewicht / Peso

Krankenversicherung / Seg. Médico

Familienname, Vorname(n) / Apellidos paterno, materno, nombre(s)

Geburtsdatum: T M J / Fecha de nacimiento: dla, mes, afio

Stadt und Land / Ciudad y pals

Staatsangehorigkeit / Nacionaiidad Ausbildung / Profesién

Derzeitige Anstellung / Ocupacién Actual

Handy-Nr. / Teléfono celular E-mail / Correo electrénico

Name der Firma oder Arbeitsplatz / Lugar de trabajo: nombre de la empresa

Telefon-Nr. / Teléfono

Branche / Giro comercial Stelle / Cargo o puesto

Seit / Desde




Familienname, Vorname(n) / Apsllidos paterno, materno, nombre(s)

Geburtsdatum: T M J / Fecha de nacimiento: dia, mes, afio Stadt und Land / Ciudad y pais
Staatsangehdrigkeit / Nacionalidad Ausbildung / Profesién Derzeitige Anstellung / Ocupacién Actual
Handy-Nr. / Teléfono celular E-mail / Correo electrénico

Name der Firma oder Arbeitsplatz / Lugar de trabajo: nombre de la empresa Telefon-Nr. / Teléfono

Branche / Giro comercial Stelle / Cargo o puesto Seit / Desde

VATER, MUTTER -ERZIEHUNGSBERECHTIGTER / PADRE , MADRE O TUTOR

Datum / Fecha

Unterschrift des Antragstellers / Firma del solicitante

Ich versichere hiermit, wahrheitsgemaRe Angaben gemacht zu haben. Im Fall von falschen oder nicht gemachten Angaben
behélt sich die Schule vor, die Einschreibung zu verweigern oder zuriickzuziehen.

Mi firma certifica que la informacién que he proporcionado en esta solicitud es veridica, completa y exacta. Al comprobar falsedad
u omisién en algtn dafo o informacién, el Colegio se reserva el derecho de negar la inscripcién o revocar la admisién con posterioridad.
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Personliche Daten / Datos personales

Name des Kindes/ Nombre de! nifio:

Geburtsdatum / Fecha de nacimiento:

Name des Vaters / Nombre del padre:

Name der Mutter / Nombre de la madre:

Familiensituation / Situacion familiar

Familienstand / Estado civil de los padres:

Bei wem wohnt das Kind? / ;Con quién vive el nifio?

Wer passt im Laufe des Tages auf |hr Kind auf? /
¢ Quién cuida al niffo durante el dia?

Hat |hr Kind Geschwister? / ;Tiene hermanos? JA/SI NEIN / NO
Name / Nombre Alter / Edad Schule / Colegio

Weitere Betreuungspersonen neben den Eltern? (GroReltern, Cousins, Kindermédchen, usw.)l
Ademée:c d)e papéa, mama y hermanos, ;Con qué personas convive y pasa tiempo el nifio durante el dia? (abuelos, primos,
nana, efc.):




o
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Sprachkenntnisse / Conocimiento del idioma

Sehr gut/ Gut/ Gering / Nicht vorhanden /
Muy bueno Amplio Limitado Sin conocimientos

Deutsch / Aleman | Vater / Padre
Mutter / Madre
Kind / Nifio
Spanisch / Espafiol | Vater / Padre
Mutter / Madre
Kind / Nifio

Sprache / Lenguaje

Muttersprache des Kindes / Lengua materna del nifio:

Ist die Aussprache Ihres Kindes klar und deutlich? /
¢Actualmente su pronunciacion es clara?

Spricht Ihr Kind in ganzen, richtig strukturierten Sétzen? /
¢Actualmente la estructura del lenguaje es clara?

Schule / Historia escolar

War das Kind in der Kinderkrippe? Seit wann? (Alter) /
(Asistié a guarderia? (Edad de ingreso)

Ist Ihr Kind zur Zeit in einer anderen Schule eingeschrieben? Wenn
ja, in welcher? /; Se encuentra inscrito en algin Colegio? ¢En cuél?

Bildung der Eltern / Datos académicos de la familia

Vater / Padre Mutter / Madre

Besuchte Schulen / Name der Schule und Abschluss / Name der Schule und Abschluss /
Escuelas a las que asisti6 Nombre de la escuela y grado obtenido Nombre de la escuela y grado obtenido
Grundschule /
Educacion basica

Weiterfiihrende Schule
z.B. Gymnasium /
Secundaria/Preparatoria

Universitat /
Universidad

Weitere Studien /
Posgrado
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Weitere Informationen / Informacioén adicional

Geburt / Nacimiento

Verliefen die Schwangerschaft und Geburt ohne Komplikationen? /
¢Hubo alguno complicacion durante el embarazo o parto?

Natirliche Geburt oder Kaiserschnitt? / ;Parto natural o cesérea?

Wurde das Kind gestilt? / ;Amamant6 a su hijo?

Motorische Entwicklung / Desarrollo motor

Wann fing Ihr Kind an zu krabbeln? /
Edad a la que comenz6 a gatear:

Wann fing Ihr Kind an zu laufen? / Edad a la gue comenz6 a caminar:

Emotionale Entwicklung / Desarrolio emocional

Ist Ihr Kind zur Zeit in Therapie? Wenn ja welche? /
¢El nifio asiste a algtn tipo de terapia? Nombre de Ja terapia:

Seit wann? / ;Desde cuéndo?

Wurden neurologische Untersuchungen durchgefiihrt? Wann?
¢Han realizado alguna valoracién neurolégica? Fecha

Gesundheit / Salud general
Braucht |hr Kind irgendwelche Hilfsmittel? ( z.B. Brille, Einlagen) /

Favor de especificar si su hijo tiene algan requerimiento especial (lentes, plantillas, etc.)

Hat Ihr Kind eine Allergie? Wenn ja, welche? (z.B. Nahrungsmittel, Medikamente) /
¢ Tiene algtn tipo de alergia? Favor de especificar (alimentos, medicamentos)

Muss lhr Kind regelmaRig Medikamente einnehmen? Wenn ja, welche? /

¢ Toma algun medicamento de manera permanente? Favor de especificar

Andere wichtige Informationen die wir tber lhr Kind wissen solten.
¢Desea agregar algun comentario sobre su hijo?
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Ich bin dariiber Informlert, dass

. Entscheidungen der Aufnahmekommission endgiiltig und unanfechtbar sind.

2. dieser Aufnahmeantrag keine Aufnahme garantiert.

3. bei falschen oder verschwiegenen Angaben sich die Schule das Recht vorbehilt, die Einschreibung unverziglich oder nachtréglich
Zu verweigern.

4. der Schultransport ist in unserer Teilschule Herradura fiir alle Schiller verpflichtend und kann in jedem Moment in unseren anderen
Teilschulen eingerichtet werden.

5. Informationen an die Eltern per E-malil oder (iber die Homepage der Schule unter www.humboldt.edu.mx weitergegeben werden.

Weitere Regelungen:

1. Verhalten: Alle Schiiler sind verpflichtet die Schulordnung zu beachten und zu befolgen. VerstdRe werden entsprechend den Regelungen
in der Schulordnung geahndet.

2. Die Schule behdlt sich das Recht vor Leistungstests oder Psychologische Tests durchzufiihren sowie notwendige Untersuchungen
durch die Krankenschwaester.

3. Die Hohe der Schulgeblhren wird vor dem néchsten Einschreibetermin bekannt gegeben. Die monatlichen Gebihren sind innerhalb
der ersten 10 Tage des Monats zu entrichten. Verspatete Zahlungen werden mit Zusatzkosten belegt. Nicht gezahlte Monatsgeblhren
fihren nach drei Monaten automatisch zur Abmeldung und zum Unterrichtsausschluss.

4. Die sinmalige Aufnahmegebihr pro Schiler bei der Ersteinschreibung sowie die jahrliche Einschreibegebiihr werden grundsétzlich
nicht zurlickerstattst.

Estoy enterado que:

1. La decisién de la Comisién de Admision es definitiva e inapelable.

2. Esta solicitud no garantiza la inscripcién.

3. Al comprobar falsedad u omisién en algun dato o informacién en esta solicitud, el Colegio se reserva el derecho de negar la inscripcién
o revocar |la admisién con posterioridad.

4. Eltransporte escolar es generalizado en el Plantel Herradura y puede ser implementado en cualquiesr momento en los otros Planteles
de nuestro Colegio.

5. Lainformacién a los padres de familia se realiza a través de |la pagina web del Colegio www.humboldt.edu.mx , o al correo electrénico
proporcionado.

Disposiciones reglamentarias:

1. Conducta: el respeto y la obadiencia al reglamento escolar debe ser primordial para todos los alumnos. Las faltas al mismo serén
sancionadas de acuerdo a lo estipulado en el reglamento.

2. El Colegio se reserva el derecho de realizar las evaluaciones académicas y/o psicolégicas que considere necesarias, asl como
revisiones necesarias por parte de |la enfermeria.

3. Las cuotas de colegiatura se informarén antes de las inscripciones. Las mensualidades deberan ser pagadas los primeros diez dias
de cada mes. Los pagos fuera de plazo causaran el recargo correspondients. El adeudo de tres colegiaturas causara la baja
del alumno.

4. La cuota por inscripcién y la cuota Individual de Primer Ingreso (CIPI) no son reembolsables.

Datum / Fecha

Unterschrift des Antragstellers / Firma del solicitante
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DATOS DE FACTURACION

Les pedimos llenar el siguiente formato de facturacion. Es indispensable entregarlo
para que su pago pueda ser recibido.

Es posible realizar el pago de las colegiaturas con cargo automatico a la tarjeta de
crédito. El tramite debe ser realizado en la Caja del Colegio.

R.F.C:

Persona Moral:

Persona Fisica: |Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Direccion:

Colonia:

Poblacion:

Estado:

Cdédigo Postal:
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