
 
Aufnahmeverfahren 2018/2019 
 

Über die Aufnahme eines Kindes in den Kindergarten und die Zuweisung in die entsprechende Stufe entscheidet das 

Kindergartenteam im Einvernehmen mit der Kindergartenleiterin aufgrund einer Evaluation des Kindes und eines 

Aufnahmegespräches mit den Erziehungsberechtigten. Die Erziehungsberechtigten legen beim Einreichen des 

Aufnahmeantrages die von der Schule geforderten Unterlagen vor. Eine Aufnahme ist ebenfalls nur möglich, wenn die 

entsprechenden Bestimmungen der Erziehungsbehörden erfüllt sind. 

Das Verfahren wird vom pädagogisch ausgebildeten Personal des Kindergartens, mit Unterstützung der Psychologin durchgeführt 

und beruht im wesentlichen auf drei Elementen: 

1. Beobachtung der Kinder 

2. Gespräch mit den Eltern 

3. Berücksichtigung zusätzlicher objektiver Punkte 
 

Beobachtung der Kinder: 

An ein (Maternal) bzw. drei Besuchsnachmittagen (Kindergarten I und II) wird der allgemeine Entwicklungsstand der Kinder 

festgestellt; das Sozial- und das Spielverhalten sowie die sprachliche, motorische und kognitive Entwicklung der Kinder.  

Die Beobachtungen stützen sich auf die nach Altersstufe diferenzierten Kriterien einer Entwicklungstabelle. 
 

Elterngespräch: 

Dem Elterngespräch dient ein Fragebogen als Grundlage. Besondere Aufmerksamkeit fällt auf die Gründe, aus denen unsere 

Schule ausgewählt wurde, sowie die Übereinstimmung der Erziehung im Elternhaus mit dem Konzept der Schule. Die Teilnahme 

beider Eltern am Gespräch wird empfohlen.  
 

Berücksichtigung zusätzlicher Punkte: 

Auβer der Beobachtung der Kinder und des Elterninterviews werden, in Übereinstimmung mit den Zielen der Schule, zusätzliche 

Punkte erteilt. Darunter fallen: 

- die Beherrschung der deutschen Sprache 

- nachweisbare Beziehungen zur deutschen Kultur 

- Geschwisterkinder in der Schule  
 

Wichtig! 

 Alle Kinder, die aufgenommen werden sollen, müssen dieses Aufnahmeverfahren durchlaufen. 

 Die Entscheidung über die Aufnahme jedes einzelnen Kindes wird im Team getroffen.  

 Neue Kinder können nur aufgenommen werden, wenn sie die spezifischen Aufnahmebedingungen erfüllen und Plätze 

vorhanden sind. Dies gilt auch, wenn das Kind oder ein Erziehungsberechtigter die deutsche Staatsangehörigkeit 

besitzt. 

 Der Kindergarten hat nur eine begrenzte Anzahl von Plätzen. 

 Die Tatsache, dass schon Geschwisterkinder an unserer Schule sind, bedeutet keine automatische Aufnahme weiterer 

Kinder derselben Familie. 
 

Chronologische Abfolge 

1. Oktober – Januar 

Informationsabende für interessierte Eltern mit Rundgang durch die Schule. 

2. Januar  

Einreichen des Aufnahmeantrags:   

Beim Einreichen des Aufnahmeantrags sowie der von der Schule geforderten Unterlagen wird den Erziehungsberechtigten ein 

Termin für die Evaluation des Kindes und ein Aufnahmegespräch zugewiesen (Maternal, Kindergarten I und II).   

3. Februar 

Beobachtungen und Elterngespräche:  

Die Beobachtungen der Kinder und die gleichzeitig stattfindenden Aufnahmegespräche mit den Eltern werden von den 

Erzieherinnen und der Psychologin des Kindergartens durchgeführt und von der Kindergartenleiterin koordiniert. 
 

Auswertung: 

Im Team (Erzieherinnen und Psychologin) werden die Ergebnisse ausgewertet und jeder Fall einzeln angesprochen. Die 

Kindergartenleiterin behält sich das Recht vor, die endgültige Entscheidung zu treffen. 
 

Bekanntgabe der Ergebnisse:  

Die Ergebnisse werden per E-mail bekanntgegeben. Eltern, deren Kinder aufgenommen wurden, erhalten im Anschluss eine 

schriftliche Zusage und fahren dann mit dem administrativen Prozess fort. Die Entscheidung der Schule ist unanfechtbar. 
 

Altersstruktur: 

Aufgenommen werden Kinder, die im Laufe des Kalenderjahres der Einschreibung 2 Jahre (Maternal), 3 Jahre (Kindergarten I) 

oder 4 Jahre (Kindergarten II) alt werden. 

 



 
Proceso de Admisión 2018/2019 
 

La aceptación de un niño o una niña al Kindergarten y la asignación al grado correspondiente, es resultado de la decisión 

colegiada del equipo docente en conjunto con la Dirección, en base a la evaluación del niño/la niña y a la entrevista con los 

Padres de Familia. Los Padres de Familia entregan junto con la solicitud de inscripción los documentos necesarios solicitados 

por el Colegio. La admisión sólo es posible cuando se hayan cubierto los requisitos de la Secretaría de Educación Pública. 
 

Para el proceso de admisión se consideran tres elementos:  

1. Observación del niño/de la niña 

2. Entrevista con los Padres de Familia 

3. Criterios adicionales a considerar 
 

Observación del niño/la niña: 

En una visita por la tarde (para Maternal) al Kindergarten y tres visitas por la tarde (para Kindergarten I y II) se observa el 

desarrollo general, el comportamiento social y de juego, así como el desarrollo del lenguaje, motriz y cognitivo del niño/a. Las 

observaciones se sustentan en criterios diferenciados de una tabla de desarrollo de la edad correspondiente.  
 

Entrevista con los Padres de Familia: 

La entrevista se realiza de acuerdo a un cuestionario. Se pone especial atención en las razones por las cuales se escoge nuestro 

Colegio como opción educativa, así como la congruencia entre la educación en casa y los principales conceptos pedagógicos de 

la escuela. Se recomienda la participación de ambos padres.   
 

Consideración de criterios adicionales: 

Además de la observación del niño/a, la entrevista con los Padres de Familia y la congruencia con las metas de la escuela se 

consideran criterios adicionales, tales como:  

- La presencia del idioma alemán en casa 

- Relaciones comprobables con la cultura alemana 

- Hermanos inscritos en la escuela  
 

Importante! 

 Todos los niños deben cumplir con el proceso de admisión señalado anteriormente. 

 La decisión sobre la admisión de cada uno de los niños se toma de manera colegiada.   

 Los niños sólo pueden ser admitidos si cumplen con los requisitos y si el Kindergarten cuenta con lugares disponibles. 

Esto también aplica a niños cuyos padres cuentan con la nacionalidad alemana.  

 El Kindergarten tiene un número limitado de lugares.  

 El hecho de tener hermanos en la escuela, no asegura la admisión automática.  

 

Calendario 

1. Octubre – Enero 

Juntas informativas para Padres de Familia interesados y recorrido por las instalaciones. 

2. Enero  

Entrega de la solicitud de inscripción:   

Al entregar los documentos solicitados se les asignará una fecha para la observación del niño/a y la entrevista con los Padres 

de Familia. (Maternal, Kindergarten I y II).   

3. Febrero 

Observacions y entrevistas:  

Las observaciones del niño/a y las entrevistas se llevan a cabo por parte de las educadoras y la psicóloga y son coordinadas por 

la Directora.  
 

Proceso de selección: 

En grupo (educadoras y psicóloga) se evalúa cada niño/a y se platica detalladamente sobre lo observado. La decisión final se 

toma en conjunto con la Dirección.   
 

Resultados:  

El resultado se informa vía correo electrónico. Padres de Familia, cuyo niño/niña fue admitido/a, obtienen la aceptación por escrito 

y con ello se inicia el proceso administrativo de la inscripción.  

La decisión del Kindergarten es inapelable.  
 

Edades: 

Se admiten niños y niñas que en el transcurso del año (enero a diciembre) cumplan 2 años para Maternal, 3 años para 

Kindergarten I y 4 años para Kindergarten II.  
  



 

 
 

 
 
 
 

 
 

INFORMATION – AUFNAHMEPROZESS 2018/2019  
 
 Informationsabende:  

 

Kindergarten La Herradura            5.Oktober und 7. November 2017, 9. Januar 2018 
Terminvergabe unter Tel. 30027560 
 
Kindergarten Lomas de Chapultepec   12. Oktober und 8. November 2017, 10. Januar 2018 
Terminvergabe unter Tel. 30027540 
 
Der Besuch des Informationsabends gilt als verpflichtend.  
 

 Anmeldeformulare: Ab 8. Januar 2018 (Rezeption oder Homepage) 
 

 Einschreibungsbedingungen: 
 
- Ihr Kind muss bis zum 31.12.2018 folgendes Alter erreicht haben:    

 
 
 

 
-    15. - 31. Januar - Zahlung der Bearbeitungsgebühr und Abgabe folgender Dokumente:  

 Aufnahmeantrag (Original und Kopie) 
 Datenblatt  
 Geburtsurkunde (Original und Kopie, bei Ausländern mit Apostille) 
 CURP (des Kindes und beider Elternteile) 
 Ärztliches Attest mit Blutgruppe des Kindes 
 Offizieller Nachweis der Anschrift 
 Zahlungsausgleichsbescheinigung der derzeitigen Schule 
 Kopie der letzten Evaluation des jetzigen Kindergartens, Kdg.III: Kopie der SEP- Urkunde 
 Visum (bei Ausländern) 
 Steuernummer 
 Passfoto des Kindes (Mexiko: tamaño pasaporte) 

 
 Beobachtungen und Elterngespräche: 

 

- Die Beobachtungen und Elterngespräche finden vom 6. bis 8. Februar 2018 (Kdg. I+II – 3 

Nachmittage)  und am 13., 14. oder 15. Februar 2018 (Maternal – 1 Nachmittag) statt.  
 

- Antwort auf Ihren Antrag erhalten Sie ab dem 15. Februar 2018 (Kdg. I+II), bzw. 22. Februar 2018 

(Maternal) per Mail. 

 Einschreibungsgebühren Schuljahr 18/19: 
Bearbeitungsgebühr (Januar)     $   1,500 
Apartado de Plaza Escolar (26. Februar – 22. März 2018) $  10,000 

 CIPI (Ersteinschreibungsgebühr, 26. Februar – 18. Mai 2018) $  12,000 
 
 

 Die endgültigen Einschreibungen finden vom 11. bis zum 22. Juni 2018 statt. 

 

 

Geburtsjahr Alter Stufe 

2016 2 Jahre Maternal 

2015 3 Jahre Kdg. I 

2014 4 Jahre Kdg. II 

 



 

 
 
 
 
 
 

 

INFORMACIÓN – PROCESO DE ADMISIÓN 2018/2019  
 
 Junta Informativa:  

 
Kindergarten La Herradura            5 de octubre y 7 de noviembre 2017, 9 de enero 2018 
Previa cita - Tel. 30027560 
 

Kindergarten Lomas de Chapultepec   12 de octubre y 8 de noviembre 2017, 10 de enero 2018 
Previa cita - Tel. 30027540 
 

La asistencia a la junta informativa es requisito indispensable para continuar con el proceso de 
admisión.   
 

 Solicitudes: Disponibles a partir del 8 de enero 2018 en la recepción del Colegio o a través de la 
página web. 
 

  Requisitos: 
 

- Edad cumplida al 31.12.2018 
    

 
 
 
 

-  Del 15 al 31 de enero realizar el pago por manejo de inscripción y entregar los siguientes 
documentos:  
 Solicitud (original y copia) 
 Historial del alumno 
 Acta de nacimiento (original y copia, extranjeros c. apostilla) 
 Copia de la CURP (del niño y de ambos padres) 
 Certificado médico  
 Comprobante de domicilio 
 Carta de no adeudo del colegio actual 
 Copia de la última evaluación del Kindergarten actual. Kdg. III: copia de la boleta de SEP 
 Forma migratoria en caso de ser extranjero 
 RFC para facturación 
 Foto tamaño pasaporte (niño) 

 
 Evaluaciones y entrevistas: 

  

- Las evaluaciones y entrevistas para Kdg. I+II se realizarán del 6 al 8 de febrero (3 tardes) y para 

Maternal el 13, 14 ó 15 de febrero (sólo 1 tarde). El horario exacto se les comunicará en enero al 

entregar la solicitud y la documentación requerida.  
 

- Los resultados se darán a conocer vía correo electrónico a partir del 15 de febrero 2018 para Kdg. 

I+II y para Maternal a partir del 22 de febrero 2018. 

 Pagos 18/19: 
Manejo de inscripción (Enero)       $   1,500 
Apartado de Plaza Escolar (26 de febrero al 22 de marzo 2018)   $  10,000 

 CIPI (Cuota Individual de Primer Ingreso, 26 de febrero al 18 de mayo 2018) $  12,000 
 
 

 Las inscripciones definitivas son del 11 al 22 de junio 2018. 

Año de nacimiento Edad Grado 

2016 2 años Maternal 

2015 3 años Kdg. I 

2014 4 años Kdg. II 

 







  



   



  
  



  

  



 
  

  

DATOS DE FACTURACIÓN  

Les pedimos llenar el siguiente formato de facturación. Es indispensable entregarlo 
para que su pago pueda ser recibido.  

Es posible realizar el pago de las colegiaturas con cargo automático a la tarjeta de 
crédito. El trámite debe ser realizado en la Caja del Colegio.   

 

R.F.C:  
  

Persona Moral:  
  

Persona Física:  
  
  

Dirección:  
  

Colonia:  
  

Población:  
  

Estado:  
  

Código Postal:  
  

  

  

Apellido Paterno  Apellido Materno  Nombre (s)  
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